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ক) েোাংলো ................................................................................................................. 
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গ োপনীয় 

সোধোরণ অনুসরণীয় নেষয়সমূহ 

 

১। গপবরোেোাংলোর ওবয়েসোইট (www.petrobangla.org.bd) হবে গ োপনীয় অনুবেদন ফম প (PDF) 

A4 সোইজ কো বজ উভয় পৃষ্ঠোয় নপ্রন্ট কবর স্বহবে পূরণ করবে হবে।  

 

২। েোনষ পক গ োপনীয় অনুবেদন (ACR) একজন কম পচোরীর গেবে পনিকোেবষ প একেোর দোনখল করো  োবে। 

েবে েদনলজননে কোরবণ প্রব োজয হবল পৃথক কম পস্থল/অনুবেদনকোরীর অধীবন কম পকোল ন্যযনেম ০৩ (নেন) 

মোস হবল প্রনেবেবেই আাংনশক গ োপনীয় অনুবেদন দোনখল করবে হবে। আাংনশক গ োপনীয় অনুবেদন 

েদনলর পবর অথেো েৎসর গশবষ ননধ পোনরে সমবয়র মবেও দোনখল করো  োবে।  

 

৩। সরোসনর েদোরককোরী কর্তপক অনুবেদনোধীন কম পচোরীর অনুবেদন অনুস্বোের করবে হবে এোং 

অনুবেদনকোরীর সরোসনর েদোরককোরী কর্তপক েো প্রনেস্বোের করবে হবে।  

 

৪। একোনধক অনুবেদনকোরীর ননয়ন্ত্রবণ কম পরে থোকোর কোরবণ গকোবনো অনুবেদনকোরীর ননয়ন্ত্রবণ কম পকোল 

০৩ (নেন) মোস নো হবল এোং এবেবে একই কম পস্থবল ও একই প্রনেস্বোেরকোরীর ননয়ন্ত্রবণ কম পকোল 

ন্যযনেম ০৩ (নেন) মোস হবল প্রনেস্বোেরকোরীর ননকট গ োপনীয় অনুবেদন দোনখল করবে হবে।  

 

৫। গকোবনো েৎসর/সমবয় প্রনেস্বোেরকোরী একোনধক হবল  াঁর অধীবন অনধকেোর কম পরে নিবলন োঁবক উক্ত 

এনসআর প্রনেস্বোের করবে হবে। প্রবেযবকর ননয়ন্ত্রবণ কম পকোল সমোন হবল ন নন সে পবশষ োঁবক প্রনেস্বোের 

করবে হবে।  

 

৬। গ োপনীয় অনুবেদবন সাংনিষ্ট প্রবেযক কম পচোরীবক স্পষ্টভোবে নোম, পদনেসহ নসল, পনরনচনে নম্বর ও 

েোনরখসহ স্বোের করবে হবে। 

 

৭। েদনল/পবদোন্ননের গেবে প্রব োজয হবল সাংনিষ্ট কম পচোরীর েেপমোন পদনের সবে অনুবেদবন নেবেচয 

সমবয়র পদনে ও কম পস্থল উবেখ করবে হবে।  

 

৮। নসআর ফবম প গকোবনো প্রকোর ওভোর রোইটাং/কোটোকোট/ঘষোমোজো/ফ্লুইি ব্যেহোর করো  োবে নো। েবে 

একোন্ত প্রবয়োজবন সাংনিষ্ট অাংশটুকু একটোবন গকবট অনুস্বোেরসহ গলখো  োবে। 

 

৯। অনুস্বোেরকৃে নসআর ফম প এক দপ্তর হবে অন্য দপ্তবর গপ্ররণ করোর সময় অেশ্যই নসল োলোযুক্ত খোবম 

‘গ োপনীয়’ নলবখ অগ্রোয়নপেসহ গপ্ররণ করবে হবে। গকোবনো অেস্থোবেই ভাঁজ করো  োবে নো এোং 

অনুবেদনোধীন কম পচোরীর মোেবম গিোনসয়োর সাংরেণকোরীর দপ্তবর গপ্ররণ করো  োবে নো।  

১০। নসআর প্রব োজয হওয়ো সবেও েো  থোসমবয়/ থো থ অনুবেদনকোরীর ননকট দোনখল নো করো এোং 

 থোননয়বম অনুস্বোের নকাংেো প্রনেস্বোের নো করো অসদোচরণ।  

 

১১। নসআর নেষয়ক গকোবনো স্পষ্টীকরণ, ব্যোখ্যো েো ননবদ পশনোর প্রবয়োজন হবল গপবরোেোাংলোর প্রশোসন 

নেভোব র সবে গ ো োব ো  করো গ বে পোবর।  

২ 



  

গ োপনীয় 

১ম অাংশ 

 

স্বোস্থয পরীেো প্রনেবেদন 

 

 

নোম :....................................................................................................................... 

েেপমোন পদনে: ........................................................................................................... 

কম পস্থল..................................................................................................................... 

 

(অনুবমোনদে নচনকৎসক কর্তপক পূরণীয়) 

 

১। উচ্চেো..............................................(নমটোর)     ওজন........................................(গকনজ) 

দৃনষ্টশনক্ত...........................................................রবক্তর গ্রুপ............................................ 

রক্তচোপ.................................................................................................................... 

 

২। স্বোস্থয ে দুে পলেো/অসোমবযপর প্রকৃনে ( নদ থোবক)............................................................... 

.............................................................................................................................. 

৩। নচনকৎসো ে গেনণনেভো ............................................................................................ 

 

 

েোনরখ :..................................... ............................. 

অনুবমোনদে নচনকৎসবকর স্বোের 

(নোম ও পদনেসহ নসল) 

 

৩ 



  

গ োপনীয় 

২য় অাংশ 

(অনুবেদনোধীন কম পচোরী কর্তপক পূরণীয়) 

 

১. অনুবেদনকোরীর নোম : ............................................................................................... 

পদনে.................................................................কম পস্থল............................................. 

.............................................................................................................................. 

আইনি নম্বর ( নদ থোবক)................................................ই-গমইল...................................... 

অনুবেদনকোরীর অধীবন প্রকৃে কম পকোল.........../.........../...........হবে........../.........../...........প পন্ত 

 

প্রব োজয গেবে প্রোক্তন পদনে............................................................................................ 

কম পস্থল..................................................................................................................... 

 

২. প্রনেস্বোেরকোরীর নোম :.............................................................................................. 

পদনে................................................................. কম পস্থল............................................ 

.............................................................................................................................. 

আইনি নম্বর ( নদ থোবক)................................................ই-গমইল...................................... 

প্রনেস্বোেরকোরীর অধীবন প্রকৃে কম পকোল.........../............/..............হবে........../.........../..............প পন্ত 

 

প্রব োজয গেবে প্রোক্তন পদনে............................................................................................ 

কম পস্থল..................................................................................................................... 

 

৩. আাংনশক গ োপনীয় অনুবেদবনর গেবে নেবেচয েিবর আর গকোবনো আাংনশক গ োপনীয় অনুবেদন প্রব োজয 

নো হবল েোর গময়োদ ও কোরণ ব্যোখ্যো (সকল প্রমোণপে সাংযুক্ত করবে হবে) : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 অনুবেদনোধীন কম পচোরীর স্বোের 

নোম ও পদনেসহ নসল 

 

৪ 



  

গ োপনীয় 

৩য় অাংশ 

(অনুবেদনোধীন কম পচোরী কর্তপক পূরণীয়) 

 

অনুবেদবন নেবেচয সমবয় কম পরে সাংস্থো/গকোম্পোনীর নোম........................................................... 

.............................................................................................................................. 

............/............./.............হবে............/............./.............প পন্ত সমবয়র গ োপনীয় অনুবেদন। 

১। নোম :  

২। নপেোর নোম :  

৩। মোেোর নোম :  

৪। জন্ম েোনরখ : ৫। নপআরএল শুরুর েোনরখ : 

৬। ক) বেেোনহক অেস্থো : খ) েেপমোন সন্তোন সাংখ্যো : 

৭। সবে পোচ্চ নশেো ে গ োগ্যেো :  

৮। ই-গমইল (ব্যনক্ত ে) :  

৯। চোকনরবে প্রবেবশর েোনরখ :  

১০। অনুবেদবন নেবেচয সমবয় কম পরে ক) পবদর নোম : 

খ) কম পস্থল : 

 ) গ ো দোবনর েোনরখ : 

১১। অনুবেদনকোরীর অধীবন চোকনরর পূণ প গময়োদ ......./........./.........হবে......../........./........প পন্ত 

১২। অনুবেদবন নেবেচয সমবয়র কোবজর সাংনেপ্ত নেেরণ :  

ক)  

খ)  

 )  

ঘ)  

ঙ)  

 

েোনরখ : ........./........./................. 

 

অনুবেদনোধীন কম পচোরীর স্বোের 

নোম ও পদনেসহ নসল 

  

 

 

 প্রব োজয গেবে প্রোক্তন পদনে ও কম পস্থল 

 

৫ 



  

গ োপনীয় 

৪থ প অাংশ 

(এ অাংবশ নম্বর প্রদোবনর ঘরগুবলো অনুবেদনকোরী কর্তপক অনুস্বোের কবর পূরণীয়। গমোট নম্বর ৬৯ েো েোর ননবচ হবল েো নেরূপ নহসোবে 

 ণ্য হবে; এবেবে নেরূপ মন্তবব্যর ন্যোয় একইভোবে জনপ্রশোসন মন্ত্রণোলয় হবে সর্ বশেষ জোনরকৃে ‘গ োপনীয় অনুবেদন অনুশোসনমোলো’ 

অনুসরণপূে পক েদনু োয়ী দোনলনলক প্রমোণক সাংযুক্ত করবে হবে) 

মূল্যোয়বনর নেষয় প্রোপ্ত নম্বর 

ব্যনক্ত ে বেনশষ্টয ৪ ৩ ২ ১ 

৪.১ বননেকেো     

৪.২ সেেো     

৪.৩ শৃঙ্খলোবেোধ     

৪.৪ নেচোর ও মোেোজ্ঞোন     

৪.৫ ব্যনক্তত্ব     

৪.৬ সহব োন েোর মবনোভোে     

৪.৭ সময়োনুেনেপেো     

৪.৮ ননভ পরব োগ্যেো     

৪.৯ দোনয়ত্ববেোধ     

৪.১০ কোবজ আগ্রহ ও মবনোব ো      

৪.১১ ঊর্ধ্পেন কর্তপপবের ননবদ পশনো পোলবন েৎপরেো     

৪.১২ উদ্যম ও উবদ্যো      

৪.১৩ গসেোগ্রহীেোর সবে ব্যেহোর     

কো পসম্পোদন 

৪.১৪ গপশো ে জ্ঞোন     

৪.১৫ কোবজর মোন     

৪.১৬ কেপব্যননষ্ঠো     

৪.১৭ সম্পোনদে কোবজর পনরমোণ     

৪.১৮ নসদ্ধোন্ত গ্রহবণ দেেো     

৪.১৯ নসদ্ধোন্ত েোেেোয়বন সোমযপ     

৪.২০ অধীনস্থবদর েদোরনক ও পনরচোলনোয় সোমযপ     

৪.২১ দল ে কোবজ সহব োন েো ও গনর্তত্ব দোবনর সেমেো     

৪.২২ ই-ননথ ও ইন্টোরবনট ব্যেহোবর আগ্রহ ও দেেো     

৪.২৩ উদ্ভোেনী কোবজ আগ্রহ ও সেমেো     

৪.২৪ প্রকোশ েমেো (নলখন)     

৪.২৫ প্রকোশ েমেো (েোচননক)     

 

গমোট প্রোপ্ত নম্বর 

(অনুস্বোেনরে 

ঘরগুবলোর গ ো ফল) 

অসোধোরণ অত্যযত্তম উত্তম চলনেমোন চলনে মোবনর ননবচ 

৯৫-১০০ ৯০-৯৪ ৮০-৮৯ ৭০-৭৯ ৬৯ েো েোর ননবচ 

অবে      

কথোয়      

  

 

অনুবেদনকোরীর অনুস্বোের 

৬ 



  

গ োপনীয় 

৫ম অাংশ 

(অনুবেদনকোরী কর্তপক পূরণীয়) 

 

৪থ প অাংবশ েনণ পে হয়নন এমন নেষবয় মন্তব্য ( নদ থোবক): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

উপবরর প্রদত্ত মন্তব্য গকোন ধরবনর, প্রব োজযটবে টকনচহ্ন নদন :  

 
প্রশাংসোমূলক মন্তব্য 

 

 
নেরূপ মন্তব্য  

*(নে.দ্র. : নেরূপ মন্তবব্যর গেবে জনপ্রশোসন মন্ত্রণোলয় হশে সর্ বশেষ জোনরকৃে ‘গ োপনীয় অনুবেদন অনুশোসনমোলো’ অনুসরণপূে পক 

সেকীকরণ গনোটশসহ দোনলনলক েযপ্রমোণ সাংযুক্ত করবে হবে) 

 

 

 

 

েোনরখ: ........................................... অনুবেদনকোরীর স্বোের 

(নোম ও পদনেসহ নসল) 

পনরনচনে নাং ( নদ থোবক) 

 

  

 

 

 

প্রব োজয গেবে প্রোক্তন পদনে ও কম পস্থল : 

 

 

৭ 

 



  

গ োপনীয় 

৬ষ্ঠ অাংশ 

(প্রনেস্বোেরকোরী কর্তপক পূরণীয়) 

 

আনম অনুবেদনকোরীর মূল্যোয়বনর সবে একমে/একমে নই (অপ্রব োজয অাংশটুকু গকবট নদন)। 

উপরন্তু প্রবয়োজবন ননবচর ক/খ/ /ঘ-এর মবে প্রব োজযটবে মন্তব্য নলখুন : 

 

ক) একমে হবল মন্তব্য ( নদ থোবক) : 

 

 

 

খ) *একমে নো হবল মন্তব্য (আেনশ্যক) : 

 

 

 

 ) অনুবেদনকোরী ও প্রনেস্বোেরকোরী একই ব্যনক্ত হবল েো প্রনেস্বোের প্রবয়োজন নো হবল কোরণ : 

 

 

 

ঘ) *নেরূপ মন্তব্য ( নদ থোবক) : 

 

 

 

 

 

*(নে.দ্র. : নেরূপ মন্তবব্যর গেবে জনপ্রশোসন মন্ত্রণোলয় হশে সর্ বশেষ জারিকৃে ‘গ াপনীয় অনুশর্দন 

অনুোসনমালা’ অনুসিণপূর্ বক সেকীকরণ গনোটশসহ দোনলনলক েযপ্রমোণ সাংযুক্ত করবে হবে) 

 

ঙ) প্রদত্ত নম্বর :  

অবে  

কথোয়  

 

 

 

েোনরখ: ........................................... প্রনেস্বোেরকোরীর স্বোের 

(নোম ও পদনেসহ নসল) 

পনরনচনে নাং ( নদ থোবক) 

 

  

 

 

প্রব োজয গেবে প্রোক্তন পদনে ও কম পস্থল : 

৮ 



  

গ োপনীয় 

৭ম অাংশ 

(গিোনসয়োর সাংরেণকোরী সাংস্থো/গকোম্পোনী/অনফস কর্তপক পূরণীয়) 

 

১। পূরণকৃে ফম প প্রোনপ্তর েোনরখ : 

২। গৃহীে কো পক্রম (প্রব োজয গেবে) : 

৩। প্রদত্ত  ড় নম্বর (প্রব োজয গেবে) : 

অবে  

কথোয়  

 

 দোনয়ত্বপ্রোপ্ত কম পচোরীর স্বোের ও নসল 

নোম....................................... 

পদনে..................................... 

পনরনচনে নাং............................ 

েোনরখ.................................... 

 

 

 

 

 

 

 

অনুবেদনোধীন কম পচোরীর জন্য ননবদ পশোেনল 

 

১। ১ম-৩য় অাংশ পূরণপূে পক ০২ (দুই) প্রস্থ নসআর ফম প অগ্রোয়নপেসহ অনুবেদনকোরীর ননকট প্রনেেির  

৩১ জোনুয়োনরর মবে দোনখল করবে হবে এোং সাংনিষ্টবদরবক অনুনলনপ নদবয় অেনহে করবে হবে।  

২। নসআর ফবম পর ৩য় অাংবশ নলনখে ব্যনক্ত ে েযোনদ চোকনরবে প্রবেবশর সময় প্রদত্ত েবযর সবে 

(প্রব োজয গেবে) সাং নেপূণ প হবে হবে।  

৩। নসআর ফবম পর ৩য় অাংবশ ১১ নাং ক্রনমবক অনুবেদনকোরীর অধীবন প্রকৃে কম পকোল সঠিকভোবে উবেখ 

করবে হবে।  

 

অনুবেদনকোরীর জন্য ননবদ পশোেনল 

 

১। অনুবেদনকোরীবক প্রথবম অনুবেদনোধীন কর্তপক পূরণকৃে অাংশ  োচোই অবন্ত  থোথ পেো নননিে করবে 

হবে। 

২। নসআর ফবম পর ৩য় অাংবশ ১১ নাং ক্রনমবক েনণ পে োঁর অধীবন অনুবেদনোধীন কম পচোরীর প্রকৃে কম পকোল 

নননিে হবয় নসআর অনুস্বোের করবে হবে। উবেখ্য উক্ত কম পকোল ১ (এক) পনিকোেবষ প ন্যযনেম ০৩ (নেন) 

মোস নো হবল নসআর অনুস্বোের করো  োবে নো।  

৩। নসআবরর উভয় কনপবে ৪থ প অাংবশ নম্বর প্রদোবনর ঘরগুবলো অনুস্বোের কবর পূরণ করবে হবে।  

৪। অনুবেদনোধীন কম পচোরী সম্পবকপ নসআবরর ৪থ প অাংবশ প্রনেফনলে হয়নন এমন নেষবয় মন্তব্য ( নদ থোবক) 

ননধ পোনরে ৫ম অাংবশ নলনপেদ্ধ করবে হবে। 

৯ 



  

গ োপনীয় 

 

৫। নেরূপ মন্তব্য প্রদোবনর পূবে প অনুবেদনোধীন কম পচোরীবক অেশ্যই নলনখেভোবে সেকপ কবর সাংবশোধবনর 

সুব ো  নদবে হবে। জনপ্রশোসন মন্ত্রণোলয় হশে সর্ বশেষ জারিকৃে ‘গ াপনীয় অনুশর্দন অনুোসনমালা’ 

অনুসিণপূর্ বক নেরূপ মন্তবব্যর পবে সেকীকরণ গনোটবশর কনপসহ দোনলনলক েযপ্রমোণ সাংযুক্ত করবে 

হবে।  

 

৬। নসআবরর ৪থ প হবে ৫ম অাংশ পূরণ করোর পর ফম প দুট নসল োলোযুক্ত খোবম গ োপনীয়ভোবে 

অগ্রোয়নপেসহ প্রনেেির ২৮ গেব্রুয়োনরর মবে প্রনেস্বোেরকোরীর ননকট গপ্ররণ করবে হবে।  

 

৭।  সাংনিষ্ট সকলবক অগ্রোয়নপবের অনুনলনপ প্রদোন করবে হবে।  

 

৮। কম পচোরীর কোবজর সোবথ সাংনিষ্ট এমন ননকটেম ঊর্ধ্পেন কম পকেপো অনুবেদবনর সূচনো করবেন এোং 

অনুবেদনকোরীর পরেেী ননকটেম ঊর্ধ্পেন কম পকেপো এবে প্রনেস্বোের করবেন।  

 

ননবে দৃষ্টোন্ত গদয়ো হবলো: 

 

ক্রনমক 

নম্বর 
অনুবেদনোধীন কম পচোরী অনুবেদনকোরী প্রনেস্বোেরকোরী 

১ 
সহকোরী ব্যেস্থোপক/উপব্যেস্থোপক 

(গগ্রি-৯/গগ্রি-৬ ) 
ব্যেস্থোপক/সমমোন উপ-মহোব্যেস্থোপক/সমমোন 

২ 
ব্যেস্থোপক 

(গগ্রি-৫) 
উপ-মহোব্যেস্থোপক/সমমোন মহোব্যেস্থোপক/সমমোন 

৩ 
উপ-মহোব্যেস্থোপক 

(গগ্রি-৪) 
মহোব্যেস্থোপক/সমমোন 

ব্যেস্থোপনো পনরচোলক/ 

পনরচোলক/সমমোন 

৪ 
মহোব্যেস্থোপক  

(গগ্রি-৩) 

ব্যেস্থোপনো পনরচোলক/ 

পনরচোলক/সমমোন 
গচয়োরম্যোন 

৫ 
ঊর্ধ্পেন মহোব্যেস্থোপক/ব্যেস্থোপনো 

পনরচোলক 
গচয়োরম্যোন গচয়োরম্যোন 

 

 

প্রনেস্বোেরকোরীর জন্য ননবদ পশোেলী 

 

১। প্রনেস্বোেরকোরীবক অনুবেদনোধীন কম পচোরীর নেষবয় োঁর ব্যনক্ত ে প পবেেবণর আবলোবক 

অনুবেদনকোরীর মন্তব্যসহ মূল্যোয়ন প পোবলোচনো কবর ৬ষ্ঠ অাংশ পূরণ করবে হবে।  

 

২।  প্রনেস্বোেবরর পর ফম প দুট সাংনিষ্ট মন্ত্রণোলয়/নেভো /সাংস্থোর গিোনসয়োর সাংরেণকোরী কর্তপপবের 

ননকট নসল োলোযুক্ত খোবম অগ্রোয়নপেসহ আেনশ্যকভোবে ৩১ মোবচ পর মবে গপ্ররণ করবে হবে এোং 

সাংনিষ্টবদরবক অনুনলনপ নদবয় অেনহে করবে হবে।  

 

----------------------------------------- 

 

 

 

 
১০ 


