
“িব��ৎ ও 	ালািন িনরাপ�া
সেব �া� অ�ািধকার”

গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ 	ালািন ও খিনজ স$দ ম�ণালয ়

বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন
(,পে-াবাংলা) 

িবিধ ও /0লা শাখা 
www.petrobangla.org.bd

ন>র: ২৮.০২.০০০০.০১১.৩৭.০৬৩.২২.১২৮ তািরখ: 
১২ এি�ল ২০২৩

২৯ (চJ ১৪২৯

অিফস  আেদশ

,পে-াবাংলার ,সবা �দান �িতNিত (িসOেজন চাট �ার) হালনাগাদকরণ, কম �পিরকRনা বাSবায়ন ও পিরবীUেণর লেU�
সংVার অিফস আেদশ ন>র-২৮.০২.০০০০.০১১.৩৭.০৬৩.২২.১৬ তািরখ: ১৭-০১-২০২৩ এর মাXেম গYত ,পে-াবাংলার
,সবা �দান �িতNিত সংZা[ পিরবীUণ কিমO িনে\া]ভােব _নগ �ঠন করা হেলা:

১. ,বগম ফারহানা শাওন, মহাaবVাপক (ইিড), ,পে-াবাংলা আdায়ক
২. জনাব এ, O, এম, শািeর আহেমদ �ধান, aবVাপক (িভিজেলf), ,পে-াবাংলা সদg-সিচব
৩. ,বগম শাhী আ]ার, aবVাপক (ইিড), ,পে-াবাংলা সদg
৪. ,বগম ফেয়iন নাহার ,বগম, aবVাপক (ইএসিড), ,পে-াবাংলা সদg
৫. জনাব ,মাঃ িফেরাজ িমযা়, সহকারী aবVাপক (িহসাব), ,পে-াবাংলা সদg

০২। কিমOর কাযপিরিধ (TOR):
(ক) কিমO ,পে-াবাংলার �িতNত ,সবাসpহ নাগিরকেসবা, �ািতqািনক ,সবা এবং অভ�[রীণ ,সবা িহেসেব
িচিrতsব �ক ,সবা �দান �িতNিত (িসOেজtস চাট �ার) িনেদ �িশকা, ২০১৭ অuসরেণ ,পে-াবাংলার ,সবা �দান
�িতNিত (িসOেজtস চাট �ার) সমেয় সমেয় হালনাগাদ করেব;
(খ) মি�পিরষদ িবভােগর িনেদ �শনার আেলােক �িত অথ �বছের ,পে-াবাংলার ,সবা �দান �িতNিত (িসOেজtস
চাট �ার) কম �পিরকRনা বাSবায়ন ও পিরবীUেণর �েয়াজনীয় কায �Zম �হণ করেব; 
(গ) কিমO ম�ণালয়/িবভাগ/দ{র/সংVা ও মাঠ পয �ােয়র অিফেসর ,সবা �দান �িতNিত কম �পিরকRনা বাSবায়ন
ও p|ায়ন িনেদ �িশকা, ২০২২-২৩ এবং ,সবা �দান �িতNিত (িসOেজtস চাট �ার) িবষেয় সমেয় সমেয় সরকােরর
জারী}ত িনেদ �শনার আেলােক সংVার জ~ �েযাজ� সকল ধরেনর কায �Zম �হণ ও বাSবায়ন করেব।

০৩। পিরবীUণ কিমOর আdায়ক এবং সদg-সিচব যথাZেম ,পে-াবাংলার ,সবা �দান �িতNিত কায �Zেমর ,ফাকাল
পেয়� কম �কত�া এবং িবকR ,ফাকাল পেয়� কম �কত�া িহেসেব দািয়� পালন করেবন।

১



০৪। যথাযথ ক��পেUর অuেমাদনZেম এ আেদশ জারী করা হেলা।

১২-৪-২০২৩
,মাঃ আমজাদ ,হােসন

মহাaবVাপক (�শাসন)
,ফান: +৮৮০২৮১৮৯৯৩৯

ইেমইল: gm-
admin@petrobangla.org.bd

ন>র: ২৮.০২.০০০০.০১১.৩৭.০৬৩.২২.১২৮/১(১১) তািরখ: ২৯ (চJ ১৪২৯
১২ এি�ল ২০২৩

অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজ� ,UেJ) aবVা �হেণর জ~ অuিলিপ ,�রণ করা হেলা (,জ�qতার Zমাuসাের নয়): 
১) মহাaবVাপক (এনভায়রনেম� এ� ,সইফO), বাংলােদশ ,তল, *াস ও খিনজস$দ কেপ �ােরশন (,পে-াবাংলা)
২) মহাaবVাপক (িহসাব), বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
৩) ,বগম ফারহানা শাওন, মহাaবVাপক (অuস�ান), অuস�ান িবভাগ, বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ
করেপােরশন (,পে-াবাংলা) ও আdায়ক, সংি�� কিমO
৪) উপ-মহাaবVাপক (িভিজেলf), বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
৫) জনাব এ, O, এম, শািeর আহেমদ �ধান, aবVাপক, িভিজেলf িডপাট �েম�, বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ
করেপােরশন (,পে-াবাংলা) ও সদg-সিচব, সংি�� কিমO
৬) ,বগম শাhী আ]ার, aবVাপক (,ড�), অuস�ান িবভাগ, বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন
(,পে-াবাংলা) ও সদg, সংি�� কিমO
৭) ,বগম ফেয়iন নাহার ,বগম, aবVাপক, এনভায়রনেম� এ� ,সইফO িবভাগ, বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ
করেপােরশন (,পে-াবাংলা) ও সদg, সংি�� কিমO
৮) ,চয়ার�ান মেহাদেয়র একা[ সিচব, ,চয়ার�ান-এর দ{র, বাংলােদশ ,তল, *াস ও খিনজস$দ কেপ �ােরশন
(,পে-াবাংলা)
৯) উপ-aবVাপক (সফটওয়ার), আইO িডপাট �েম�, বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
(অিফস আেদশO ,পে-াবাংলার ওেযব় সাইেট আপেলােডর অuেরাধ করা হেলা)
১০) জনাব ,মাঃ িফেরাজ িমযা়, সহকারী aবVাপক, তহিবল ও বীমা শাখা, বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ
করেপােরশন (,পে-াবাংলা) ও সদg, সংি�� কিমO
১১) সহকারী aবVাপক, �শাসন পিরদ{র, বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)

১২-৪-২০২৩
,মাঃ আমজাদ ,হােসন

মহাaবVাপক (�শাসন)
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